Rutiner for féreningens personuppgiftsansvariga

Nedan kommer rutiner och relevant information for de av foreningen utsedda
personuppgiftsansvariga att presenteras.

Hur far féreningens medlemmar information om vilka som dr ansvariga fér

fragor kring personuppgifter?

De som ar ansvariga for foreningens personuppgifter ska presenteras pa hemsidan under
fliken ”Personuppgifter”. Denna ska uppdateras infor varje sasong sa att korrekt information
aterfinns.

Hur ska féreningen upprdtthdlla ett uppdaterat och korrekt

medlemsregister?

Varje sommar ska en uppdatering av medlemsregister goras, bade pa IdrottOnline och
laget.se. De personer som inte har varit medlemmar under féregaende sdasong ska da
plockas bort.

Infor varje sdasong ska alla medlemmar i medlemsregistret kontaktas for att paminna de om
att uppdatera sina uppgifter pa laget.se.

Hur ska féreningen séikerstdlla att personuppgifter hanteras pa ett korrekt

satt?

Foreningen har tagit fram ett dokument med riktlinjer for hur personuppgifter ska hanteras,
vilken maste férmedlas ut till alla personer som kan berdras (exempelvis ledare och andra
ansvariga for administration). Riktigheten i dokumentet ska bedémas infor varje sasong och
sedan formedlas ut till berérda. Om nya ledare eller andra roller tillkommer ska dessa ocksa
fa tillgang till dokumentet.

Om grova 6vertramp i forhallande till riktlinjerna kan misstankas ska den berérda personen
fa mojlighet att yttra sig. Styrelsen tar darefter beslut om personen far fortsatta i
foreningens verksamhet.



Hur ska féreningens medlemmar kunna utféra sina lagliga réttigheter?

De registrerades rattigheter har utokats, forstarkts och specificerats i den nya
skyddsforordningen (GDPR). Dessa rattigheter innebér i korthet att medlemmar ska fa
information om nar och hur deras personuppgifter behandlas och ha kontroll 6ver sina egna
uppgifter. Darfoér har de bland annat ratt att i vissa fall fa sina uppgifter rattade, raderade
eller blockerade, eller att fa ut eller flytta sina uppgifter.

Rditt till registerutdrag: For att fa ratt till registerutdrag ska medlemmen skicka in
formularet “Begéaran av registerutdrag” som finns pa hemsidan under fliken
"Personuppgifter”. Detta formuldr kan antingen skickas med post till féreningens adress,
scannas in och sedan mailas eller 6verlamnas till de av féreningen ansvariga for
personuppgifter.

Detta ska goras utan dréjsmal och senast inom en manad. Las mer i dokumentet ”
Instruktion for att tillvarata den enskildes intresse” kring vilka typer av uppgifter det kan
handla om.

Rditt till réittelse: For att fa ratt till rattelse ska kontakt tas med de av féreningen ansvariga
for personuppgifter. Rattelserna ska darefter goras pa IdrottOnline, IBIS och andra av
foreningens administrativa dokument. For att ratta uppgifterna i laget.se kan medlemmen
sjalv logga in.

Rdtt till radering (bli bortglomd): Under vissa forutsattningar dger medlemmen ratt till
radering, vilka finns att ldsa i ” Instruktion for att tillvarata den enskildes intresse”. Vid
inkommen begdran som uppfyller endera av kraven ska de som av féreningen ar ansvariga
for personuppgifter radera personuppgifterna pa alla de platser som féreningen
administrerar (ldrottOnline, IBIS, andra dokument). Pa laget.se kan medlemmen sjélv radera
sina personuppgifter.

Radtt till dataportabilitet: Under vissa forutsattningar dger medlemmen ratt till
dataportabilitet, vilka finns att lasa i ” Instruktion for att tillvarata den enskildes intresse”.
Vid inkommen begadran som uppfyller endera av kraven ska de som av féreningen ar
ansvariga for personuppgifter mojliggora for att fa ut och 6verféra sina egna
personuppgifter.



Rdtt att invinda mot behandling: Den registrerade ager ratt att invanda mot behandling
som grundar sig pa allmant intresse, intresseavvagning eller myndighetsutovning. |
foreningens fall &r publicering av bilder ett bra exempel pa detta. For att medlemmen ska
kunna utdva sin ratt att invanda mot behandling ska kontakt tas med de av féreningen
ansvariga for personuppgifter.

Vid inkommen begaran att invdinda mot behandling maste féreningen upphéra med
behandlingen om foreningen inte kan visa pa tvingande berattigade skal eller behandlingen
sker for rattsliga ansprak. Lds mer i ” Instruktion for att tillvarata den enskildes intresse”.

Vilka atgdrder ska genomféras vid méjliga personuppgiftsincidenter?

En personuppgiftsincident ar en sakerhetsincident som kan innebéra risker for manniskors
fri-och rattigheter. Exempel pa personuppgiftsincidenter ar: nagon obehorig part har fatt
tillgang till personuppgifter (till exempel om nagon har skickat personuppgifter till
mottagare som inte skulle ha uppgifterna), datorer som innehaller personuppgifter har
forlorats eller stulits, ndgon har dndrat personuppgifter utan tillstand eller personuppgifter
ar inte tillgangliga for den som behover dem, och det leder till negativa effekter for de
registrerade personerna. Lis mer i "Atgérdsplan for personuppgiftsincidenter”.

1. Om risk for personuppgiftsincident beror pa intrang/stold av dator eller telefon ska
inloggningsuppgifterna (i IBIS, IdrottOnline och laget.se) till den person, vars dator
eller telefon ar anledningen till uppkommen personuppgiftsincident, dndras av de av
foreningen ansvariga for personuppgifter.

2. Vid upptackt av personuppgiftsincident ska den inom 72 timmar anmalas till
Datainspektionen. Undantag kan géras om det ar osannolikt att incidenten medfor
en risk for fysiska personers fri -och rattigheter. Las mer i ”Atgardsplan for
personuppgiftsincidenter”.

Checklista gdllande hantering av personuppgifter som ska géras drligen:
O Uppdatera information p& hemsidan under fliken ”Personuppgifter” sa att ratt
ansvariga star dar.

O G&igenom medlemsregistret (laget.se och IdrottOnline) och ta bort personer som
inte varit medlemmar under féregaende sasong.

O Informera alla medlemmar om att uppdatera sina uppgifter i laget.se infér sdsongen.

O Gaigenom dokumentet “Riktlinjer for hantering av personuppgifter” infor sasongen
och gor nodvandiga uppdateringar. Skicka ut dokumentet till alla berorda.



